
 
 
 

 

Für den Ausbau unseres Erfolgs suchen wir ab sofort einen: 

Assistenz (m/w/d) für den Bereich 

Rohrleitungsbau in Voll- oder Teilzeit 
 

  

Dein Aufgabenbereich:      

 Du unterstützt den Abteilungsleiter in sämtlichen 
operativen Tätigkeiten 

 Du forderst Ausschreibungsunterlagen per Post an 
oder lädst diese digital runter 

 Du erstellst Dokumentationen und führst 
unterschiedliche Listen 

 Du arbeitest mit dem Softwareprogramm BRZ und 
legst Projekte an oder bearbeitest Kalkulationen 

 Du verantwortest verschiedene administrative 
Tätigkeiten  

 Du unterstützt eine gute interne sowie externe 
Kommunikation  

Deine Kompetenzen: 

 Du besitzt eine erfolgreich abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare 
Qualifikation  

 Du bringst idealerweise Berufserfahrung im 
Bereich Tiefbau und Rohrleitungsbau mit 
(vorzugsweise Fernwärme, Gas und Wasser) 

 Du verfügst über gute EDV-Kenntnisse in allen 
gängigen MS-Office-Anwendungen 

 Du arbeitest selbständig und strukturiert 
 Du bist service- und verantwortungsbewusst  
 Sicheres und freundliches Auftreten, sowie gute 

Umgangsformen runden Dein Profil ab 

Deine Benefits: 

 
 Hochmoderner Arbeitsplatz mit Hard- und 

Software auf neuestem Stand 
 Individuelle Weiterbildungs- und 

Qualifizierungsmöglichkeiten 
 Attraktive Leasingprogramme (z.B. Job-Rad, 

Smartphone, PC, Tablet) 
 Sportangebot mit finanzieller Beteiligung des 

Arbeitgebers 

 

Die  ISKA  Schön  GmbH   ist  ein  
Tiefbauunternehmen  in  Holzkirchen,  das  in  
den   Geschäftsfeldern   Kanalbau,  
Horizontalbohrungen,   Oberflächenbau,  
Kabeltiefbau mit Montage sowie Rohrleitungs-  
und Anlagenbau (Gas, Wasser, Fernwärme)  
tätig ist.    

Als etablierter Baudienstleister für die Energie-  
und   Versorgungswirtschaft   beschäftigt   das  
Unternehmen durchschnittlich 220 Mitarbeiter.    

Um unser erfolgreiches Unternehmen auch für  
die Zukunft optimal aufzustellen, sind wir seit  
2021   eines   der   Portfoliounternehmen   der  
vitronet Gruppe.   

Wir   bieten  alle   Vorteile  eines  mittel- 
ständischen Bauunternehmens in Verbindung 
mit  der  Stärke  einer  großen  deutschen  
Firmengruppe. Deine Erfahrung, Deine Ideen 
und  Dein persönlicher  Einsatz  sind  uns  
herzlich  willkommen. Du darfst auf uns als 
innovatives  und  modernes  Bauunternehmen  
mit  kurzen  Entscheidungswegen bauen.   

Eine abwechslungsreiche  Aufgabe  in  einem  
dynamischen  Unternehmen  und  einem  
motivierten Team wartet auf Dich!   

    
Wir  freuen  uns  auf  Deine aussagefähigen  
Bewerbungsunterlagen  mit  Angabe  Deines 
Gehaltswunsches und Deines  
frühestmöglichen Eintrittstermins.   
 

Bewirb Dich jetzt: 

ISKA Schön GmbH, Fichtholz 2, 83607 
Holzkirchen  oder per E-Mail an: 
bewerbung@iska-bau.de   

 


